הסבר להקשת הליכות לתעודה
בתוכנה החדשה 2.5 ניתן להקיש הליכות בצורה גורפת ומהיר בדרך זו:

1. פותחים את תוכנת המנבסון

2. לוחצים על משמעת והליכות ואז הזנת הליכות (ראה תמונה 1)
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תמונה 2
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3. להקשת הליכות יש להקיש בקוד (מס' 5) את ההליכה המתאימה

255= לקוי

256=טעון שיפור

257=בינוני, וכדומה. 

4. לאחר שסימנו יש ללחוץ V (6), וללחוץ על הדלת (7), ולשמור לדיסקט, ע"י כלים ולחיצה על העתקת נתונים לדיסקט.

הסבר להקשת הערות מחנך

בתוכנה החדשה 2.5 ניתן להקיש הערות מחנך בדרך זו:

1) פותחים את תוכנת המנבסון

2) [image: image1.jpg]10 %}
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לוחצים על משמעת והליכות ואז הערכה כללית/הערות מחנך (ראה תמונה 1)

                     תמונה 1
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ואז נפתח מסך זה (תמונה 2).

הערת מחנך: 

ניתן להזין קוד מיספרי הערה בשדה "קוד" או לבחור הערה מתוך רשימה בשדה "הערה". (לחיצה על השורה הלבנה) בשדה זה ניתן גם להזין אותיות ראשוניות וע"י מקש חץ תחתון להגיע להערה הראשונה המתחילה באותיות אלו. 

ביטול הערה:

יש למחוק שדה "קוד" או שדה "הערה", ולאשר ע"י "בצע" (V). בזמן העדכון , לא ישמרו הערות ללא קוד הערה. 

